Centro de Investigacion en Energia

Modificada en marzo de 2005.
Comision académica

Lineamientos:

1) Sepuede solicitar en alguno de los siguientes casos:

d Redlizar unavisita o estancia de trabgjo con carta de invitacion y plan de trabgjo.
b) Asistir aun evento académico sin presentar trabajo.

2) Lacomision tendré una duracion de uno o dos dias adicionaes a la duracion del evento.

3) El nimero de dias de viaticos seraigua a nimero de dias que dure € evento més uno.

4) El monto de viéticos debera sujetarse a la correspondiente tarifa autorizada. Con presupuesto del
CIE o proyecto CONACYT es la tarifa aprobada por Presupuesto UNAM o por CONACYT; para
proyectos PAPIIT esla aprobada por DGAPA.

5) En aquellos casos en que €l solicitante desee comprar un VTP (vigje todo pagado), el monto total
gue podra solicitar a ser pagado con presupuesto del CIE, Intercambio Académico, proyecto
CONACYT yl/o proyecto PAPIIT no podra exceder €l costo del pasaje de avion més e monto de
vidéticos autorizado en la correspondiente tarifa. B solicitante debera cubrir la diferencia en el caso
de que la hubiera e indicarlo explicitamente en la solicitud de vigjes.

6) Después de realizada una Comision mayor de 22 dias, el Académico debera presentar un informe
ante e Consgjo Interno para su aprobacion, y en € caso de una comision menor o igua a 22 dias,
gueda a criterio del Director solicitarlo

Procedimiento para tramitar una comision académica menor a 22 dias

Si requiere presupuesto del CIE, Proyecto y/o I ntercambio Académico:

Entregar en el Area de Presupuesto con 5 semanas de antel acion |os documentos sefial ados. Con menor
antelacion no se garantiza €l seguro de viaje, ni los viaticos antes del vigie. Los documentos entregados
antes del miércoles alas 12:00 am. serén revisados por la Direccion esa misma semana.

Si NO requiere presupuesto del CIE, Proyecto y/o | nter cambio Académico:
Entregar en la Secretaria Académica con 5 semanas de antelacion los documentos sefialados. Con

menor antelacion no se garantiza € seguro de vige, ni los viaticos antes del vigje. Los documentos
entregados antes del jueves alas 12:00 am. seran revisados por la Direccion esa misma semana.

Documentos:

1. Formato de solicitud, firmado por €l interesado y el Jefe del Departamento. En e caso de solicitar
presupuesto firmado ademas por el Coordinador o Responsable de Proyecto.
2. Copiade lacarta de aceptacion o invitacion.



Procedimiento para tramitar una comision académica a partir de 22 dias

Si requiere presupuesto del CIE, Proyecto y/o I ntercambio Académico:

Entregar en el Area de Presupuesto con 8 semanas de antel acion los documentos sefial ados. Con menor
antelacion no se garantiza € seguro de vige, ni los vidticos antes del vigje. Para que la solicitud sea
revisada en una reunion de Consgjo Interno, los docume ntos deberan ser entregados antes del miércoles
alas 12:00 am. de la semana previa alareunion.

Si NO requiere presupuesto del CIE, Proyecto y/o I nter cambio Académico:

Entregar en la Secretaria Académica con 8 semanas de antelacion los documentos sefidlados. Con
menor antelacion no se garantiza el seguro de vigje, ni los viaticos antes del vigje. Para que la solicitud
sea revisada en una reunion de Consgjo Interno, los documentos deberdn ser entregados antes del
viernes alas 12:00 am. de la semana previa a la reunion.

Documentos:

1. Formato de solicitud, firmado por €l interesado, €l Jefe del Departamento y € Coordinador o
Responsable de Proyecto (en caso de solicitar presupuesto).

2. Copiade lacarta de aceptacion o invitacion.

3. Copiadd plan de trabgjo

4. Cartadejustificacion dirigidaal Director .

Nota: Los casos en que no haya suficiencia presupuestal al momento de presentar la solicitud de vigje
y se prevea si la haya después, deberan presentarse a la Secretaria Académica como casos particulares
parasu andisis.



