PARA TODA ALTA OBLIGATORIO ACTA DE NACIMIENTO DEL TRABAJADOR

TODOS LOS REQUISITOS SON EN ORIGINAL Y UNA COPIA

TRABAJADOR: Ultimo talén de pago y fotografia reciente tamarfio infantil.
REPOSICION DE CARNET: Copia del ultimo talén de pago y una fotografia tamaiio infantil reciente.

CAMBIO DE DOMICILIO: Comprobante de domicilio a nombre del trabajador o constancia de residencia con
sello y firma original del ayudante de su localidad con fecha de expedicién reciente (no mas de 6 meses a la
fecha), ultimo talén de pago del trabajador fotografia reciente y copia del ine

BECARIOS CONACYT: Oficio de CONACYT con sello original de la institucién donde presenta su servicio
(original y dos copias), acta de nacimiento, credencial de elector, CURP, comprobante de domicilio, 2
fotografias recientes tamario infantil,

BENEFICIARIOS
TODOS LOS REQUISITOS SON EN ORIGINAL Y UNA COPIA

ESPOSO (A): Acta de matrimonio, acta de nacimiento, CURP, ultimo talén de pago y fotografia reciente
tamario infantil

ESPOSO (A) EXTRANJERO: Acta de matrimonio, acta de nacimiento legalizada por la secretaria de
relaciones exteriores y traducida al espaiol, CURP, iltimo tal6én de pago, fotografia reciente tamario infantil

CONCUBINO (A): Acta de nacimiento, CURP, constancia de concubinato certificada por autoridad con fe
publica, en la que acredite la convivencia por un minimo de cinco afios y con fecha de expedicién no mayor a 6
meses o acta de Nacimiento del hijo del trabajador, ultimo talén de pago y fotografia reciente tamafio infantil

HIJOS MENORES DE 18 ANOS: Acta de nacimiento, CURP, ultimo talén de pago y fotografia reciente tamario
infantil

HIJA MENOR DE EDAD EMBARAZADA: Acta de nacimiento, CURP, constancia de inexistencia (que no se
encuentra casada, ni en concubinato), constancia de dependencia econémica, certificado médico que diga
inicio y termino de parto, ultimo talén de Pago (2 copias) y fotografia reciente tamafio infantil,

HIJOS MAYORES DE 18 ANOS: Acta de Nacimiento, CURP, Constancia original de estudios donde especifique
el semestre que se encuentra cursando, fecha de inicio y termino del mismo, en hoja membretada con sello
de la institucion y firma original del director (sistema escolarizado) nivel medio superior (bachillerato o
preparatoria) o nivel superior (universidad) y fotografia reciente tamario infantil y ultimo tal6n de pago.

2 COPIAS DEL ACTA, 2 DEL CURP 3 DEL TALON DE PAGO Y ACTA DE NACIMIENTO DEL TRABAJADOR

HIJOS INCAPACITADOS: Acta de nacimiento, CURP, ultimo talon de pago, (4 copias) El dictamen médico por
incapacidad debera constar claramente la imposibilidad para desempefar un trabajo remunerado y el tiempo de

duracién de la inhabilidad, asi como el nombre y clave del médico responsable y sello de la unida medica que
lo expide, foto reciente tamafio infantil.

HIJASTROS: Acta de matrimonio del trabajador con fecha de expedicion reciente, constancia de

dependencia econémica, acta de nacimiento del hijastro, CURP, ultimo talén de pago y fotografia reciente
tamario infantil.

PADRES O ABUELOS: Acta de nacimiento (de Beneficiarios), constancia de dependencia econémica donde
especifique que depende econémicamente del trabajador el nombre del beneficiario y parentesco, nombre y firma
del trabajador, IFE del trabajador, CURP del beneficiario, acta de nacimiento del trabajador, ultimo talén de
pago y fotografia reciente tamafio infantil del (beneficiario).

RECIEN NACIDO: Dos copias del Gltimo talén de pago, dos copias del certificado de nacimiento, dos copias de
credencial del INE del trabajador. De 0 a 60 dias.

NOTA: en ningiin momento se aceptaran documentos erréneos, borraduras o enmendaduras

HORARIO: LUNES A VIERNES. ENTREGA DE FICHAS DE 8:00 AM HASTA TERMINAR FICHAS.
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